SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
CHUYEN LE QUY PON

S6: 12/QD-THPTCLQD Ba Néing, ngaf2 thang 02im 2023

QUYET PINH
Ve viéc Cong khai tha tuc hanh chinh thudc tham quyeén giai quyét cia
Truwong THPT chuyén Lé Quy Pon

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON

Can cw Quyet dinh s 1053/0D-UB ngdy 08 thang 4 nam 1997 ciia UBND thanh
phé Pa Néng vé viéc thanh ldp truong PTTH chuyén Lé Quy Pén va Quyet dinh s6
15/2003/0P-UB ngay 10 thang 2 nam 2003 ciia UBND thanh phé Pa Nang doi tén thanh

trwong THPT chuyén Lé Quy Pén thanh pho Pa Nang;
o Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh S5‘48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu
stta doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiem soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sér‘92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu
stta doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soadt thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu’~s<§ 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir cong vg?n s 1~85/SQDBT- VP ngay 21 thang 01 nam 2019 cua S¢ Gido duc
va Dao tao thanh pho Pa Nang vé viéc huong dan cong khai thu tuc hanh chinh;

Can cir Cong van s6 141/SGDDT-GDTrH ngay 13/01/2021 cua So Gido duc va

Pao tao thanh phé Pa Nang vé viéc chan chinh c¢éng tac chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh;

Can cii Quyét dinh s6 102/QD-SGDPT ngay 17/01/2023 ciia S¢ Gido duc va Pao
tao thanh pho Da Nang veé viéc Ban hanh Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh nam
2023 cua So Giado duc va Pao tao thanh pho Pa Nang;

Theo dé nghi cua Pho Hiéu truong co so vit chdt nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bod kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyet cua Truong THPT chuyén Lé Quy Don.

Piéu 2. Vin phong, cic bd phéan c6 lién quan chiu trach nhiém xdy dung quy trinh
cac buodc giai quyét thu tuc hanh chinh dugc cong bo tai Quyét dinh nay, cong khai tai
bang thong bao cua nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Ban Giam hiéu, t6 vin phong va cic bd phan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, VP. v

Lé Vinh




HUONG DAN QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP THPT
1. Trinh ty thue hién

Hoc sinh dén phong Gi4o vu nha trudng gip nhan vién phy trach quan 1y bang tdt
nghiép (C@ Nguyén Thi Thuy Phuong) dé lam thu tuc rat. Khi dén nhén bang tot nghiép
phai xuat trinh gidy ching minh nhan dan hodc can cude cong dan, truong hop gia dinh
nhén thay phai mang theo glay uy quyen c6 chung thue. Sau khi nhan bang t6t nghi¢p
THPT dé nghi ngudi nhan bang kiém tra k¥ thong tin va ky vao sb cip phat bang t6t
nghi¢ép THPT cua nha truong, néu co sai sot bao lai cho nhan vién phu trach quan ly bang
t6t nghiép ctia nha truong dé kip thoi stra chira.

Thoi gian nhan: 2 — 4 — 6 trong gid hanh chinh
2. Cach thire thuc hién
Hoc sinh lién hé truc tiép phong Gido vy nha trudng dé 1am thu tuc rit.

3 H6 so: Ching minh nhan dan hodc cin cudc cong dan (chinh chi) hoic gidy uy
quyén co6 ching thuc.

4. Thoi han giai quyét: 30 phit

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don
7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau to khai: Khong

9. Yéu cau, diéu kién: Hoc sinh phai c6 tén trong danh sach cap phat bang t6t
nghi¢p THPT.

10. Két qua thuwe hién tha tuc hanh chinh: Bing t6t nghiép THPT cua hoc sinh.
11. Cén ci phap ly: S6 ding bo va S6 cip phat bang tét nghiép THPT.



II. THU TUC LAM HO SO NGHI HQC
1. Trinh ty thyc hién

Hoc sinh/Phu huynh dén phong Gido vu nha trudng gip nhan vién phuy trach (co
Nguyén Thi Thuy Phuong) dé lam thu tuc xin nghi hoc. Sau khi nhan mAau cla truong
(mau 1 va mau 4), phu huynh lam theo hudng dan (trong thoi gian tir 2 dén 4 ngay lam
viéc) sau d6 giri lai mau gidy dé nghi cho phong gido vu.

Phong gido vu sé& lién hé v6i phu huynh/hoc sinh dén nhan hoc ba va cac gidy to
lién quan khi ¢6 cong van tra 161 tir S& Gido duc va Pao tao TP. Ba Nang.

Thoi gian nhan: Cac ngay thtr 2 — 4 — 6 trong gid hanh chinh

2. Cach thirc thuc hién

Hoc sinh/phu huynh lién hé tryc tiép tai phong Gido vu nha trudng.

3. Ho so: Thé hoc sinh hodc s6 ho khau

4. Thoi han giai quyét: 30 phit

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau t& khai: Phuy luc dan tai phong Gido vu hoic trang web trudng
9. Yéu céu, diéu kién: Hoc sinh phai c6 tén trong s6 ding bo

10. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: H6 so, hoc ba cia hoc sinh
11. Cin cir phap ly: S6 ding bd



III. THU TUC MUQN HO SO, HOC BA
1. Trinh ty thyc hién

Hoc sinh/Phy huynh dén Gido vu ldy miu gidy dé nghi (Mau 3) dé dién thong tin,
sau d6 ndp tai phong Vian thu nha trudng dé lam thu tuc muon. Hoc sinh/phu huynh dén
phong Gido vu nhan hoc ba phai xuit trinh gidy ching minh nhan dan hoic thé hoc sinh.
Sau khi nhan dé nghi nguoi nhan kiém tra k¥ thong tin va ky vao s6 muon hoc ba cia nha
truong.

Thoi gian nhan: Cac ngay thtr 2 — 4 — 6 trong gid hanh chinh

2. Cach thire thuc hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong gido vu nha trudng dé 1am thu tuc muon.
3. Ho so: Chung minh nhan dan/can cudce cong dan hodc thé hoc sinh

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay

5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thwe hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Bon

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. MAu t& khai: Phu luc tai Gido vu hodc trang web truong

9. Yéu cau, diéu kién: Phai c6 giay dé nghi xin mugn hoc ba, c6 sy dong y cua
Hi¢u truong

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoc ba cua hoc sinh
11. Ciin cir phap 1ly: S6 muon hoc ba



IV. THU TUC XAC NHAN KET QUA HQC TAP
1. Trinh ty thyc hién
* Pdi v6i bang diém song ngir tiéng Anh:

Hoc sinh lién h¢ phong Gido vy nhén mau gidy dé nghi (Mau) va mau file diém
song ngir qua email, dién thong tin va ndp lai phong Gido vu. Phong giao vu tiép nhan
phiéu diém song ngit, kiém tra ndi dung, trinh BGH va tra két qua dén hoc sinh.

* Poi voi phiéu diém gitra hoc ky:

Hoc sinh lién hé gido vién chu nhi€ém nhan phiéu diém gitra hoc k¥ nam hoc hién
tai. NOp phiéu diém da duoc GVCN xac nhan tai phong Gido vu. Phong gido vu tiép
nhan phi€u diém, ki€ém tra nd1 dung, trinh BGH va trd két qua dén hoc sinh.

Thoi gian lam tha tuc: Cac ngay thir 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh
2. Cach thire thuc hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé 1am thu tuc xin Xxéac
nhan két qua hoc tap.

3. Ho so: Phiéu diém song ngit hodc phiéu diém gitra ky

4. Thoi han giai quyét: 02 ngay

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thwe hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Bon

7. Phi, 1¢ phi: C6 (Danh cho ban diém song ngi)

8. MAu t& khai: Phicu xin

9. Yéu cau, diéu kién: Mdi phiéu diém chi cap 1 1an/1 hoc sinh.

10. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: S6 theo ddi phiéu diém

11. Cin cir phap ly: S6 diém luu trit tai nha trudng



V. THU TUC XAC NHAN HQC SINH PANG HQC TAI TRUONG
1. Trinh ty thye hién

Hoc sinh dén phong Gido vu nhén mau gidy dé nghi (Mau 2) va khai thodng tin.
Phong gido vu phu trach tiép nhan, kiém tra thong tin dién day du vao gidy dé nghi xac
nhan.

Thoi gian lam thu tuc: Cac ngay thir 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh
2. Cach thirc thuc hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vy nha truong dé 1am thu tuc xin xéc
nhan dang hoc tai truong.

3. Ho so: gidy dé nghi xin xac nhan dang hoc tai truong

4. Thoi han giai quyét: 01 ngay

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. MAu to khai: Phu luc tai phong Gido vu hodc trang web truong

9. Yéu cau, diéu kién: Phai c6 gidy dé nghi xac nhan dang hoc tai truong

10. Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Gidy xac nhan hoc sinh dang hoc tai
truong

11. Cin cir phap ly: So ding bd nha trudng



VI. THU TUC TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN PEN
1. Trinh ty thuc hién

Phu huynh hoc sinh dén phong Gido vy truong ndp ho so chuyén dén cho nhan
Vién phong gido vu tiép nhan.

Nhan vién tiép nhan kiém tra hd so

+ Néu hgp 1¢: Cap nhat vao s6 chuyén dén va bao cho Hiéu trudong hoic Pho Hiéu
trudng phu trach chuyén mon biét dé sap x€&p 16p hoc cho hoc sinh, cap gidy gidi thi¢u
cho hoc sinh dén trinh dién Gido vién chu nhiém vao hoc.

+ Néu ho so chwa hop 1é: Huong dan phu huynh hoc sinh tiép tuc hoan thanh ho
SO.

2. Cach thirc thuc hién

_ Phy huynh hoc sinh lién h¢ truc tiép tai phong Gido vu nha trudng dé ndp hd so
chuyén dén

3. Ho so:

- Bon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi giam ho ky (theo mau 6), trong do
¢ ¥y kién chap thuan ctia Hiéu truong truong THPT xin chuyén dén (THPT chuyén Lé
Quy Bon) va dong ¥ cia S& Gido duc va Pao tao TP. Ba Nang.

- Hoc ba (ban chinh).

- Ban sao gidy khai sinh c6 chimg thyc.

- Bang t6t nghiép THCS (ban chinh hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi).
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do hiéu truéng nha trudng noi di cap, gidi thiéu vé
S& Giao duc va Dao tao noi di.

- HO khau hodc gidy chirng nhéan tam tr dai han hoac quyét dinh di€éu dong cong
tac cua cha me hoac nguodi gidm ho tai noi s€ chuyén dén.

- Cac giay to hop 1& d¢ hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Néu hd so hop 16, day du s& thuc hién ngay trong budi
lam vi¢c ké tur khi ti€p nhén yéu cau.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Mau to khai: Khong

9. Yéu ciu, diéu kién:

- Hoc truong chuyén,;

- Chuyén trudng trong cing tinh: Hi¢u truong trudong noi dén tiép nhan va xem
xét, gidi quyet theo quy dinh cua Giam doc S& Gido duc va Pao tao TP. Pa Nang.

- Chuyén trudng dén tir tinh, thanh pho khéc: S¢ Gido duc va Bao tao noi dén tiép
nhan, kiém tra ho so va gidi thi¢u vé truong.


http://thpttramchimdt.edu.vn/quy-che/mau-van-ban/thu-tuc-hc#Mau2

- Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thuc hoc ki I ctia ndm hoc hodc trong
thot gian he trude khi khai gidng nam hoc moi.

- Truong hop ngoai 18 vé thoi gian do Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén
xem x€t, quyét dinh.

10. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Y kién chép thuin cia S& Gido duc
va Pao tao TP. Pa Nang.

11. Can cir phap ly: Thong tw 20/VBHN-BGDDT cua B§ Gido duc ngay
30/5/2014 vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat déng cua trudng trung hoc phd thong
chuyeén.



VII. THU TUC CHUYEN TRUONG PI
1. Trinh ty thyc hién

Buwéc 1: Phu huynh hoc sinh dén phong gido vu trudong xin mau don chuyén di
(Mau 6).

Buéc 2: Phy huynh hoc sinh dén truong can chuyén dén trinh don xin chuyén
truong, néu dong ¥ tiép nhan, Hiéu trudng ky vao don xin chuyén truong, phu huynh hoc
sinh mang don do tro lai truong THPT chuyén Lé Quy Don, trinh Hiéu truong ky dong y
cho chuyén di. Truéc khi cho hoc sinh chuyen truong, nha trudng ¢ to trinh xin ¥ kién
S6 Gido duc va Dao tao TP. Pa Ning dong .

Buéc 3: Phong giao vu nha truong cho phy huynh hoc sinh rat hd so, va cap nhat
Va0 sb chuyen di, photo giit lai gidy chuyén truong, cip gidy gi6i thiéu dén S6 GD-DT va
truong chuyén dén.

Buéc 4: Phy huynh hoc sinh mang hd so hoc ba dén S¢ Gido duc xin gidy gi6i
thiéu dén S& GD-DT cua truong chuyén dén (néu chuyén ngoai tinh).

Buwde 5: Phu huynh hoc sinh ndp toan bo hd so cho truong chuyén dén dé dugc
nhap hoc.

2. Cach thirc thue hién

Phy huynh hoc sinh lién hé truc tiép tai phong gido vu nha trudng dé 1am tha tuc
xin chuyén di.

3. Ho so:

Pon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi giam ho ky (theo mau 6), trong d6
¢6 y kién chap thuan cua Hiéu truéng truong THPT xin chuyén dén.

4. Thoi han giai quyet:

+ Pay du thu tuc, giai quyét ngay trong budi 1am viéc.

+ Néu don chua duoc ky tiép nhan, hudng din phu huynh hoan thién hd so.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Mau 6

9. Yéu céu, diéu kién:

- Viéc chuyén truong dugc thyuc hién khi két thuc hoc ki I ctia ndm hoc hodc trong
thot gian he trude khi khai gidng nam hoc moi.

10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy gi6i thiéu chuyén truong

11. Can cir phap ly: Thong tu 20/VBHN-BGDDT cua Bo Gido duc ngay
30/5/2014 vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong ctia truong trung hoc pho thong
chuyén.


http://thpttramchimdt.edu.vn/quy-che/mau-van-ban/thu-tuc-hc#Mau2

VIII. THU TUC MIEN, GIAM HQC PHIi, HO TRQ CHI PHi HQC TAP
1. Trinh ty thyc hién

Bwée 1: Hoc sinh lién hé p}~1c‘)ng~Ké toan — Tai vy nha truong gékaé' todn (co
Duong Thi Sanh) dé dugc huéng dan mau don mién gidm hodc mau don ho trg chi phi
hoc tap.

Buwéc 2: Hoc sinh dén x3, phuong noi cu tra dé xac nhan kém theo cac gidy to
ching minh thudc dién mién giam do UBND phuong xac nhén, nop vé phong Ké toan —
Tai vu nha truong.

Buwéc 3: Can ctr theo gidy chimg nhan cua hoc sinh, nha trudng mién, giam hoc
phi cho hoc sinh theo quy dinh, dong thoi 1ap danh sach mién, giam, ho trg chi phi hoc
tap ndp veé So.

Buéc 4: Sau khi c6 kinh phi hd trg chi phi hoc tap (d6i v6i hoc sinh nghéo, hoc
sinh mo coi ca cha lan me, hoc sinh khuyét tat thuoc dién hd ngheo, can nghe¢o) do So
cap ve, nha truong thong bao cho hoc sinh 1én nhan.

2. Cach thirc thue hién
Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Ké toan nha truong dé lam thi tuc mién giam.

3. Hb so: Cjiéy ching nhan do UBND x4, phudng cp, don mién giam, don hd tro
chi phi hoc tap (néu cd)

4. Thoi han giai quyét:

- Pdi voi hoc sinh duoc mién, giam hoc phi: Giai quyét ngay trong budi sau khi
nhan don

- Béi v6i hoc sinh duoc hd tro chi phi hoc tap: Sau khi c6 kinh phi do So cép ve.
5. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Mau to khai: Mau theo quy dinh cia Nha nuéc

9. Yéu cau, diéu kién: Hoc sinh phai c6 gidy ching nhan do UBND x4, phuong

7
A

cap
10. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc mién gidm hoc phi va
duoc ho trg chi phi hoc tap (n€u ¢o)

11. Cin ctr phap ly: Nghi dinh 86/2015/NDB-CP ngay 02/10/2015 va Théng tu
lién tich 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30/5/2014



IX. TUYEN SINH VAO LOP 10
1. Trinh ty thyc hién

- Truong nhan két qua thi tuyén sinh 16p 10 tai So.
- Niém yét bang két qua thi tuyén sinh tai Trudng THPT chuyén Lé Quy Don.

- Thanh 1ap Hoi ddng tuyén sinh 16p 10 tai truong THPT chuyén Lé Quy Dén.

- Théng bao diém chuén, danh sach 16p, thoi gian thu, dja diém thu hd so nhap hoc
16p 10 tai bang thdng bao nha truong

2. Cach thire thuc hién
Hoc sinh lién hé truc tiép tai Vin phong nha truong dé ndp ho so tuyén sinh.

3. Ho so:

* Hoc ba THCS (Hoc ba chinh)

* Gidy khai sinh.

* Gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi.
* Pon du tuyén vao 16p 10.

* 3 anh 3x4 (anh khong deo khan quang)
* Céc loai gidy to dién wu tién (néu co).

* Gidy ching nhan dat giai cac ky thi hoc sinh gidi (néu co)
4. Thoi han giai quyét:
- Theo lich thong bao thu nhan ho so ciia trudong.

5. Doi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Hoc sinh d tot nghiép THCS va
dang ky du tuyén vao Truong THPT chuyén Lé Quy Pon

6. Co quan thue hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Pon
7. Phi, 1€ phi: Khong
8. Miu to khai: Ho so dy tuyén

9. Yéu cau, diéu kién: Hoc sinh phai t6t nghiép THCS va c6 nguyén vong xét
tuyén vao truong THPT chuyén Lé Quy Pon va dat diém chuan vao trudong theo quyét
dinh cua So Giao duc va Pao tao TP. PBa Ning

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Danh sach trung tuyén

11. Ciin ci phap ly: Ké hoach tuyén sinh ciia S¢ Giao duc va Dao tao.



X. GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO
1. Trinh ty thyc hién

*Thi tuc tiép nhan don thw.
- Trudng hop to chirc, cong dan dén phan anh thong qua don, thu:

B0 phan van thu khi nhan don thu, chuyén vé Hi¢u trudng xur ly theo quy trinh
nhan van ban. BO phéan c6 lién quan c6 trach nhiém xem xét, bdo cao, dé xuat véi Hi¢u

truong vé quy trinh va huéng giai quyét.
- Truong hop to chirc, cong dan dén phan anh tryc tiép:

B phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém hudng dan cong dén, t6 chic lam
viéc truc tiép v1 b phan tiép cong dan.
2. Cach thirc thue hién

Cé4 nhan phan anh qua don, thu hodc lién hé truc tiép tai BO phan tiép cong dan
cua nha trudng.

3. Ho so:
- Bon khiéu nai, to céo.

- Cac tai liéu, vat ching c6 lién quan dén viéc khiéu nai, t6 céo

4. Thoi han giai quyét:

Hiéu truong co trach nhiém phan loai ddi véi timg don thu, xem xét giai quyét kip

thoi, dang thoi han quy dinh ctia Luét Khiéu nai, td céo. Cu thé:
- Déi véi don khiéu nai:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc don khiéu nai, Hiéu trudng tién
hanh thu 1y dé giai quyét khiéu nai va thong bao bang vin ban cho to chirc, cong dan (sau

day goi 1a ngudi khiéu nai) biét; truong hop khong thu 1y giai quyét thi phai néu rd 1y do.

Thoi han giai quyét lan dau khong qua 30 ngay ké tir ngay thu 1y dé giai quyét; d6i
v6i vu viée phtic tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon, nhung khong qué 45 ngay
ké tir ngay thuy 1y.

P6i v6i cac khiéu nai da duoc cac cap co tham quyén giai quyét, nhung nguoi
khiéu nai khong nhét tri tiép tuc khiéu nai thi thoi han khong qua 45 ngay ké tir ngay thu
Iy dé giai quyét; d6i v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon, nh-
ung khong qua 60 ngay ké tir ngay thu Iy dé giai quyét.

+ Pbi véi cac khiéu nai khong thude thim quyén giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viée, Hiéu truong chuyén don dén co quan, don vi cd
thAm quyén xem xét, giai quyét, dong thoi thong bao va chi dan cho nguoi khiéu nai biét

dé lién hé giai quyét.



+ Dbi voi cac khiéu nai da hét thoi hidu giai quyét, viéc khiéu nai di co quyét dinh
giai quyét cudi cung, di duoc Toa an thu 1y dé giai quyét hodc di c6 ban an, quyét dinh
ciia Toa 4n, Hiéu truong khong xem xét, giai quyét nhung phai thong bao cho ngudi
khiéu nai biét vé 1y do khong giai quyét.

- Péi véi don 16 cdo:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc don t6 cao, Hiéu trudng tién hanh
thu Iy dé giai quyét;

Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu Iy giai quyét; dbi véi vu
viée phuec tap c6 thé kéo dai, nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay thy 1y giai quyét.

Truong hop don t6 cdo khong thude tham quyén giai quyét thi lam thu tuc chuyén
don dén co quan, t6 chirc c6 thAim quyén giai quyét va thong bao cho ngudi td cdo biét.

- Cian ctr vao don khiéu nai, t6 cdo cua ca nhan, can bod tiép nhan giai quyét ho so
can ctr vao ndi dung vu viée chuyén dén cap lanh dao c6 tham quyén giai quyét.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. Mau t& khai: Khong

9. Yéu cau, dieu kién: C4 nhan c6 don t6 cdo va cac tai liu, chung ctr lién quan
dén viéc khicu nai, to cao

10. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van bén trd 101 cua cac cap c6 thim
quyén

11. Cin cir phap ly: Luat Khiéu nai, t6 céo.



XI. XIN PHEP NGHI HQC
1. Trinh ty thyc hién
* Pang ky online — nghi hoc 01 budi:

Phu huynh dung tai khoan va mat khau trén hé thong vnedu.vn dang ky nghi hoc
thoi gian 1 budi (budi sang hodc budi chiéu).

Thoi gian dang ky online: trudc 7h00 hodc 14h00 ngay nghi hoc
* Pang ky bang gidy xin phép — nghi hoc trén 1 budi:

~ Phu huynh ndp gidy xin phép theo miu nha trudng cho gido vién chu nhiém, han
cudi trude 7h00 ngay nghi hoc (ngay hoc chinh khoéa).

Thoi han ndp gidy phép: Trudc ngay nghi hoc 01 ngay

Neu dang ky nghi hoc 3 ngay trd 1én, gido vién chu nhiém yéu cau Phu huynh co
cac gidy to chimg minh viéc nghi hoc ¢6 1y do chinh dang ndp tai phong Van thu dé trinh
BGH xem xét va giai quyet

Thoi han ndp gidy phép: Trudc ngay nghi hoc 03 ngay
2. Cach thirc thue hién

Phu huynh st dung hinh thirc online hoac truc tiép dén gido vién chu nhiém hodac
van thu nha truong.

3. Ho so:

* Giy xin phép

* H6 so ching minh nghi hoc ¢ 1y do

4. Thoi han giai quyét:

- Trudng hop nghi hoc 01 budi: Co gié tri sau khi goi don

- Truong hop nghi hoc trén 1 budi dén dudi 3 ngdy GVCN tra 10i cho PH, tir 3
ngay trd 1én: 02 ngay

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Phu huynh hoc sinh
6. Co quan thuc hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Don

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Miu to khai: Gidy xin phép/don

9. Yéu ciu, diéu kién: C6 ho so chimg minh

10. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xin phép

11. Cin cix phap 1y: Gidy xin phép/don



~ XIL. THU TUC SAO LUC THONG TIN HQC SINH (DANH CHO HS PA
TOT NGHIEP)

1. Trinh ty thue hién

Hoc sinh dén phong Giao vu nhan mau gidy dé nghi (Mau 5) va khai thong tin.
Phong gido vu phu trach tiép nhan, kiém tra thong tin dién ddy du vao gidy dé nghi xac
nhan.

Thot gian lam thua tuc: Céac ngay thtr 2 — 4 — 6 trong gio hanh chinh
2. Cach thire thuc hién

Hoc sinh lién hé truc tiép tai phong Gido vu nha truong dé 1am thu tuc sao luc
thong tin hoc tai truong.

3. H so: Gidy dé nghi sao luc

4. Thoi han gidi quyét: 02 ngay

5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thwe hién: Truong THPT chuyén Lé Quy Bon

7. Phi, 1¢ phi: Khong

8. MAu t& khai: Phu luc tai phong Gido vu hodc trang web truong

9. Yéu céu, diéu kién: Phai c6 gidy dé nghi xin sao luc

10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dé nghi sao luc théng tin
11. Cin cir phap ly: S6 diém luu tai nha trudng



MAU 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI RUT HO SO HQC BA
(Dung cho hgc sinh dang hgc, chwa tot nghiép)

Kinh gtri: Ong Hiéu trudong truong THPT Chuyén Lé Quy Pon, Pa Ning

TOIEN 1A oo, , sinh nam: ................ , SO CMND: ..ooovvoveeeen,
La cha (mg) ctia hoc sinh: ......cccovviiiiiiiiiie e, , SINh NAM: .,
Hoc 16p: .vvvvvneeen ,hocky: .......... , ham hoc:........... , T ITUIONZ: v
T6i viét gidy nay xin quy cap cho phép t6i duge rat hd so hoc ba ciia hoc sinh ............
............................... SLOD e ETTONZ i
Y (o S PSR

T61 xin chan thanh cam on quy cap!

Pa Ning, ngdy thang nim 20

Xac nhan cuaa Xac nhan caa Hoc sinh Cha (me) hoc sinh
Thw vién Tai vu (ky, ghi 15 ho va tén) (ky, ghi 16 ho tén)

Y kién ciia Nha truong

(Dé nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thar 7, CN.)



MAU 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI XAC NHAN
(Dung cho hgc sinh dang hoc tai trudng)

Kinh guri: Ong Hiéu trudng trudong THPT Chuyén Lé Quy Pon, Pa Nang

EMEEN A ..o , SINhNQAY: v,

TRUONG TIU: o s

0 [ TP

Em xin chan thanh cam on !

Pa Ning, ngady thang nim 20

Truong THPT chuyén Lé Quy Pon Nguoi viét
Xacnhan hoc sinh............................. (ky va ghi 10 ho tén)
HIEU TRUGNG

(Dé nghi phu huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thtr 7, CN.)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc MAU 3

GIAY PE NGHI MUQN HQC BA

Kinh giri: Ong Hiéu trudng Truong THPT chuyén Lé Quy Pon, Pa Nang

TOHEN Al i SINNNGAY: ..o,
| BT S0 ¥ ) LT RROPPPPPP
Chtng minh NHAN AN S8 ......c.vieeeceeeeeeeeee ettt
La cha(meg) cla hoe SINN:....ooiiiiiiiii e
Sinh ngay: ........ thang:........ nam:......... NOT SINN: e,
Pang hoc l6p:........ ,hocky: ...... , nam hoc 20....- 20...... cla truONg .....cvvvvvvvveernnnns
bé nghi nha trudng cho té61 muon hoc ba cép: ................ CUA tovveeeiiiiirrrreee e e e e e eennnees
MUC AICh ST AUNE: . sb e enne e
Thoi gian tir:....../....../20..... dénhétngay....../....... /20.....

T61 xin bao dam gitr gin hoc ba can than va tra lai nha truong dung hen.
Tran trong cam on 6ng Hi¢u trudng.
Pa Nang, ngdy thang nim 20

Xé4c nhan cia Thw vién Nguoi viet
(ky va ghi 10 ho tén)

Y kién ciia nha truong

(Dé nghi phu huynh ndp tai phong Vin thu nha trudng. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thtr 7, CN.)



MAU 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI NGHI HQC

Kinh giri: - Ba Giam ddc sé Gido duc va Pao tao thanh phd Pa Ning;
- Ong Hiéu truéng truong THPT chuyén Lé Quy Pon, Pa Nang;

- Gido vién chu nhiém 16p.......
TOIEN 1A oo, , sinh nam: ............. , SO CMND: ..o,
La cha (mg) ctia hoc Sinh:......ccccooviiiiiiiiiiii e, , Sinh nam: .......ooooeeviieinnn,
Hoc lop: ........ ,hocky: ........ ,ham hoc: .................. , 1A tTUONZ: v

Tbi xin chiu trach nhiém vé su nghi hoc cua con toi.
Xin chan thanh cam on!
Pa Ning, ngay thang nim 20

X4c nhan cia Thw vién Ngudi viét
(ky, ghi r0 ho tén)

Y kién Gido vién chit nhiém 16p

Y kién ciia Nha truong

(Dé nghi phy huynh ndp tai phong Gido vu nha truong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
ther 7, CN.)



MAU 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI SAO LUC
(Dung cho hoc sinh da tot nghiép)

Kinh giri: Ong Hiéu truong trudong THPT Chuyén Lé Quy Pon, Pa Ning

TOIEN IA: i, , Sinh nam: .................. , Noi sinh: ........ccuveeeee
SE CMND: ...coooeeeeeeeeeeeeen, , Ngay CAp: covvvveeeeeeeanee, , NOT CAP: v,
Nién Khod:........cocoevvvvivieiieeinnnn, y A1 TTUONE: 1o

T6i viét don nay dé nghi Nha trudng sao luc thong tin hoc tap cua téi nhu sau:

Hovatén: .....ccooveeeeeeiineeee, , Sinh nam: .................. , Noi sinh: ...................
Tu nam:............ dén nam:.......... ,hoc 1op: ..o, tal trurONG: oo
0 [0 S

T6i xin chin thanh cam on quy cap!
Pa Nang, ngdy thang nim 20

Ngudi viét
(ky, ghi r0 ho tén)

Y kién Nha truong

(Dé nghi ndp tai phong Gido vu nha trudng. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir thi 7,
CN.) Kém theo don bao mat do Cong An phuong noi thuong tra xac nhan.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM i
Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic MAU 6

GIAY PE NGHI CHUYEN TRUONG

Kinh giri: - Ba Giam ddc sé Gido duc va Pao tao thanh phd Pa Ning;
- Ong Hiéu truéng truong THPT chuyén Lé Quy Pon, Pa Nang;

= TIUONE woiieiee e :
TOIEN 1A oo, , sinh nam: ............. , SO CMND: ..o,
La cha (mg) ctia hoc Sinh:......ccccooviiiiiiiiiiii e, , sinh nadm: ..o,
Hoc 16p: .vveeee ,hoc Ky , NAM NOC: ..., ,

1 TR D (01 F e TP PO PR PPR PP

T6i viét gidy nay kinh mong nha trudng va céc thay c¢o cho phép con toi dugce chuyén

L TR 4 1717 SRR TTTRT

Toi xin chiu trach nhi€m vé su chuyén trudng ctia con toi.
Xin chan thanh cam on!
Pa Nang, ngdy thang nim 20

Ngudi viét
(ky, ghi r0 ho tén)

Y kién trwomg THPT chuyén Lé Quy Pon Y Kién triaromg......eeeeeeeeeeennnennnnnnnn



MAU 7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI XIN BANG DPIEM
(Dung cho hgc sinh chwa tot nghiép)

Kinh giri: Ong Hiéu trudong trudong THPT Chuyén Lé Quy Pon, Pa Ning

EmtEnla: oo, , sinh nam: ................ , not sinh: ........ocveeeee,

Em viét don nay kinh mong Nha truéng cho em xin bang di€ém ctia em cic nam :

| 0 0 ,hoc ky/ca nam: .....cccocvvviviiiiiiiec i, ,Nam hoc: ..o, ,
Lop:iii ,hocky/cadnam: ..., ,nam hoc: .........ccccvvvveeen. ,
0 [0 S
Email nhan flle:.. ...

Em xin chan thanh cam on!

Pa Nang, ngay thang nim 20

Nguwoi lam don
(ky, ghi ré ho tén)

(D& nghi hoc sinh ndp tai phong Gido vu nha trudong. Thoi gian giai quyét 02 ngay, trir
thar 7, CN.)
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